
 
 

Pró-reitoria de Graduação 
Serviço de Assistência aos Sistemas 

_________________________________________________________________________________ 

1 
 

 

 

 

 

 

 

 

NOVA TELA DE MATRÍCULA 
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1. Para iniciar sua matrícula, entre no menu:  

Matrícula > Fazer matrícula:  

 

 

 

2. Selecione seu programa e clique em “Iniciar matrícula”: 

 

 

 

 

 



 
 

Pró-reitoria de Graduação 
Serviço de Assistência aos Sistemas 

_________________________________________________________________________________ 

3 
 

 

3. Nessa primeira tela você montará a grade horária. Será possível visualizar os dias da 

semana e horários.  

É importante lembrar que montar a grade horária não significa salvar a matrícula:  
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COMO ESCOLHER AS DISCIPLINAS OBRIGATÓRIAS E OPTATIVAS ELETIVAS? 

 

1. Selecione as disciplinas “Obrigatórias" ou "Optativas Eletivas”. Em seguida, todas as 

disciplinas com essa obrigatoriedade serão elencadas: 

 

 

 

2. Assim que escolher a disciplina/turma ela aparecerá na sua grade horária: 
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3. Para inclui-la clique em “Adicionar disciplina selecionada na grade”. Ela constará na sua 

grade na cor da obrigatoriedade selecionada: 

 

 

4. Se você deseja remover uma disciplina já adicionada, clique na mesma (nesse exemplo 

vamos remover a LPV0564): 
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5. Uma nova janela com as informações da disciplina e turma aparecerá. Clique em “Remover 

disciplina da grade": 
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6. Se você selecionar uma disciplina que tenha conflito de horário com outra, as duas 

aparecerão em vermelho: 

 

 

7. Se você deseja se inscrever mesmo assim, basta clicar em “Adicionar disciplina selecionada na 

grade”. Ambas aparecerão com borda vermelha, indicando conflito: 
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COMO ESCOLHER AS DISCIPLINAS OPTATIVAS LIVRES, LIVRES USP E 

EXTRACURRICULARES? 

 

1. A busca é feita da mesma forma, selecionando a obrigatoriedade. A novidade é a 

possibilidade de filtrar a busca por dia e horário: 
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2. Selecione o dia da semana e o horário que deseja. Clique em “filtrar”. Em seguida serão 

elencadas as disciplinas disponíveis de acordo com as características cadastradas: 

 

3. As optativas livres USP têm a mesma novidade de opção de filtro. As disciplinas são 

elencadas por Unidade: 
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4. Caso alguma disciplina não possua horário cadastrado, ela aparecerá separada, no 

menu “Disciplinas sem horário cadastrado”: 

 

 

5. Depois de montada a grade horária, chegou o momento de FINALIZAR a matrícula. 

Clique na aba “Finalizar matrícula”: 
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6. Essa tela mostra todas as disciplinas/turmas selecionadas: 

 

 

7. As optativas (eletivas, livres, livres USP e extracurriculares) exigem, obrigatoriamente, a 

inclusão de uma prioridade. Clique em “Definir/alterar prioridade”: 
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8. Preencha quantas disciplinas desse grupo deseja cursar e, sem seguida, cadastre as 

prioridades de cada uma: 

 

 

9. Nessa tela é possível remover alguma disciplina que não deseja mais cursar, clicando na 

mesma e em seguida em "Remover": 

 

 

 



 
 

Pró-reitoria de Graduação 
Serviço de Assistência aos Sistemas 

_________________________________________________________________________________ 

13 
 

 

10. Se estiver satisfeito, clique em “Salvar Matrícula”: 

 

 

11. Depois de salvar, uma janela com todas as disciplinas salvas aparecerá: 
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12. Se você desejar alterar/incluir alguma matrícula, basta entrar novamente na tela da grade 

horária e realizar os procedimentos iniciais: 

 

** Disciplinas/turmas que já estão salvas estarão marcadas conforme tela acima. 

 

13. Depois de salvar sua matrícula um relatório fica disponível. Clique em “Relatório de 

matrículas realizadas”: 
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14. Um pdf será salvo com o demonstrativo de sua matrícula, até o momento. Se você fizer 

alterações, lembre-se de salvar um novo relatório: 

 

 


